
OfficeCare AG ist eine kleine dynamische Firma, 

tätig im Bereich Informatik- Schulung / Support 

und Projekte. Das Erbringen hoch qualifizierter 

Informatik-Dienstleistungen ist Basis für den 

Erfolg und gibt uns die Möglichkeiten unser 

Team in Wiler (bei Solothurn) zu erweitern. 

 

 

Wir suchen eine/einen 
 

Mediamatiker / Informatiker (80 – 100 %) 

(auch Lehrabgänger/innen) 

Entwicklung und Einführungen von Vorlagenmanagement Projekten 

MS® Office-Bereich 

 

 

Als Junior ICT Projektleiter betreuen Sie ein Projekt von A-Z: von der Mithilfe 

im Verkauf, der Analyse beim Kunden, der Beratung und Umsetzung bis hin 

zur Schulung und Abnahme der Lösung beim Kunden. Sie stehen aber auch 

in engem Kontakt mit dem Hersteller officeatwork, und sind bemüht den 

Partnerstatus von OfficeCare auszubauen. 

 
Sie verfügen idealerweise über 

� eine Ausbildung im Informatikbereich (Mediamatiker) 
� sehr gute Kenntnisse der Microsoft Office 2010 / 2013 / 365 

Produkte – Palette (insbesondere Word) 
� XML oder SharePoint Kenntnisse  
� die nötige Flexibilität und Motivation sich neue Programme und 

Techniken innert nützlicher Frist anzueignen 
� Fachwissen im Projektmanagement verbunden mit ziel- und 

kundenorientierter Arbeitsweise 
� gute mündliche und schriftliche Deutsch und Englischkenntnisse 

 
 

Wir bieten: 

� Flexible Arbeitszeiten 
� Unterstützung in Weiterbildungen (z.B. zum Wirtschaftsinformatiker) 
� Einblick in verschiedenste Sparten und Unternehmungen  
� Abwechslungsreiches Tätigkeitsgebiet (Verkauf, Projektleitung, 

Entwicklung, Implementierung) 
� Selbständiges Arbeiten 
� Zufriedene Kunden 
� Die Möglichkeit sich zu beteiligen und mit der Firma zu wachsen 

 

Sie überzeugen uns durch dynamisches, gepflegtes Auftreten und Denken 

und Sie können sich vorstellen / oder sind sich gewohnt in einem kleinen 

Team zu arbeiten und Verantwortung zu tragen. Besonderen Wert legen wir 

auf selbständiges Arbeiten, Engagement sowie Zuverlässigkeit und Loyalität. 

Die Unterstützung des ganzen Teams in hektischen Zeiten ist für uns 

selbstverständlich.  

 

Fühlen Sie sich angesprochen?  

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung per e-Mail, z.Hd. Claudia Lüscher – 

info@officecare.ch - weitere Infos finden Sie unter: www.officecare.ch. 


